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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI

GOREV ADI

Teknisyen

GOREV ALANI

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Birimin gerekli tim faaliyetlerinin yiiriitilmesi amaciyla ilgili iglemleri yiritir.

Gorevleri ile ilgili galismalari yapmak ve dlzen igerisinde yiritmek.

.......... /.......... Sekreterine kargl sorumludur.

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

1. Birimdeki telefon tesisatlarinin galisir halde olmasini saglamak, arizalarini gidermek, bakimlarini yapmak,

2. Mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, gerektiginde bunlari fiilen kullanmak,

3. Kapi, cam ve pencerelerde olugan mekanik arizalari tespit etmek ve tamirati igin gerekli yerlere bilgi vermek,

4. Birime alinan cihazlarin arizasi olup olmadigina bakmak, muayenesini yapmak ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, gerektiginde bunlari
fillen kullanmak,

5. Sorumluluk alanindaki arag-gereg ve diger materyalleri korumak, saklamak, periyodik kontrollerini yapmak, bakim ve onarim gerektiren
durumlarda amirlerine bilgi vermek,

6. Ihtiyaglari zamaninda ilgililere bildirerek gerekli énlemlerin alinmasini saglamak, makine techizat ile ilgili satin alinacak malzemeler konusunda
idareye destek olmak,

7. Birimdeki akademik ve idari personelin bilgisayarlarinin kurulmasi ve kullaniimasi konusunda yardimci olmak,

8. Internet hatlarinin hizli ve strekli galisir halde tutulmasini saglamak,

9. Yazilimlarin ve kullanilan bilgisayarlarin tehlikeli virlislerden etkilenmemesi igin uygun programlari arastirarak gereken énlemleri almak,

10. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

11. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

12. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu

Universite Kamu g Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plani

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ...

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




