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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BIRIMI ...
GOREV ADI Fotokopi Sorumlusu
Gorevleri ile ilgili galismalari yapmak ve dlzen igerisinde yiritmek.
GOREV ALANI |.......... kars! sorumludur.
1. Fotokopi makinelerinin kagit ve kartuslarini diizenli doldurulmasini ve makinelerin surekli galigir durumda olmasini saglamak,
2. Makinelerde meydana gelen arizalari servise bildirmek ve arizasinin giderilmesi igin ilgili amirlere bilgi vermek,
3. Tim personelin fotokopi gekimine yardim etmek,
4. Gerekli olan kirtasiye malzemeleri ihtiyacinin karsilanmasi igin satin alma servisine bilgi vermek,
SORgng\LIJ:LAR 5. Sorumluluk alanindaki arag-gereg ve diger materyallerin periyodik kontrollerini yapmak, bakim ve onarim gerektiren durumlarda amirlerine

bilgi vermek,

6. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

7. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri aimak.(PUKO)

8. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu

5846 Fikir Ve Sanat Eserleri Kanunu

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Yonetim Birimi'ne gonderilecektir.




