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AMASYA UNiVERSiTESi Dokiiman Kodu GRV-PRS-029
. " Yurdrltk Tarihi 11.01.2020
Teknike r .(G rafik Tasarimci) E——
GOI'eV Tanlml Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMiI Basin Yayin ve Halkla lligkiler Mdirligu
GOREV ADI Tekniker - Grafik Tasarimci
Bulundugu birimin yoneticisine karsi sorumludur.
GOREV ALANI
1. Universite faaliyetleri kapsaminda kullanilacak, talep edilen basili ve gérsel materyaller igin tasarimlar olugturmak,
2. Universitenin gérev alani kapsaminda basili ve gérsel materyallerde kullaniimak tizere logo, sekil, tablo, grafik, resim vb. olusturmak,
3. Tasarim alanindaki yenilikleri takip etmek ve tasarim slireglerine uygulamak,
4. Tasarimi yapilan iglerin baski 6ncesi uygulamalarini gergeklestirmek ve kontrol etmek,
5. Meslegine iligkin yayinlari siirekli izlemek, geligmeleri takip etmek ve bilgilerini glincellemek,
6. Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde
konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak,
GOREV ve 7. Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv olusturmak ve diizenini saglamak,
SORUMLULUKLAR

8. Kendisine verilen gorevleri diger birim personeliyle igbirligi iginde ylritmek,

9. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi galigir tutmak ve bunun igin gerekli tedbirleri almak,

10. Bagli oldugu sireg ile Ust yonetici(leri) tarafindan verilen diger isleri ve igslemleri yapmak,

11. Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

17. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

18. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

19. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yuksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yonetim Birimi'ne gonderilecektir.




