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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI

Basin Yayin Halkla lligkiler MidGirlGg

GOREV ADI

Basin Yayin Halkla lligkiler Miiduri

GOREV ALANI

Midarltgin faaliyetlerini kurumlar ve birimler arasinda koordineyi sadlayarak gergeklestirmek.

Rektor / Rektor Yardimcisi / Genel Sekretere karsi sorumludur.

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

1. Universite hakkinda basinda yer alabilecek haberlerin yapiimasini saglamak,

2. Hazirlanan ya da gelen basin biiltenlerini (kurumsal kimlige gére diizenledikten sonra) ilgili basin mensuplarina, kurumlarina génderilmesini
saglamak,

3. Basin blltenleri ve basin bilgilendirme dosyalarini hazirlanmasini saglamak,

4. Mudrliik tarafindan belirlenen ve Universite tarafindan gergeklestirilen etkinliklerin (6zellikle Rektorligilin organize ettigi etkinliklerin)
haberlerinin yapiimasini saglamak,

5. Yapilan haberlerin basina servis edilmesini saglamak,

6. Universite hakkinda basinda yer alabilecek haberlerin yapiimasini saglamak,

7. Kurum/kurulus ve sahislardan Midirlige gelen yazilarin cevaplandiriimasi igin gerekli islemleri yapmak,

8. Basin bliltenleri, basin bilgilendirme dosyalari ve haberlerin mud(rlik onayi sonrasi lniversite web sitesinde ve sosyal medyada paylagilimasini
saglamak,

9. Universitedeki gelismeler hakkinda basini bilgilendirici metinler hazirlanmasini saglamak,

10. Basinin Universite hakkinda goriintd, bilgi ve haber isteklerinin karsilanmasi, bu konularda basina yardimci olunmasini saglamak,

11. Universite igindeki basin gekimlerinde koordinasyonu saglamak,

12. Universitenin basin toplantilarinda basin koordinasyonu saglamak,

13. Etkinliklerde miidirlik onayindan sonra basin masasi kurulup, basin bilgilerinin toplanmasini saglamak,

14. Universite ile ilgili olarak, basina bilgilendirici materyal (tanitim CD’si ve DVD’si, katolog, brosiir, kitap vs.) génderilmesini saglamak

15. Universite hakkinda basinda gikan haberlerin, ilgili yerlerde kullaniimak iizere arsivilenmesini saglamak,

16. Basin bilgilerinni giincellenmesini saglamak,

17. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

18. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

19. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yuksekodgretim Kanunu

Universitelerde Akademik Tegskilat Yénetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ........./2020

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yonetim Birimi'ne gonderilecektir.




