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Yemekhane Sorumlusu Gorev Tanimi  [Revizon TaihiiNo |.../00

e o Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI

GOREV ADI Yemekhane Sorumlusu

Yemekhaneyi ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerin yuritilmesi amaciyla gereken ¢alismalari yapmak.

GOREV ALANI | ........ [ Sekreterine karsi sorumludur.

1. Yemekhane otomasyon sistemini kendisine verilen yetkiler dahilinde kullanmak,

2. Yemekhane otomasyon sisteminin (online rezerve-turnike-kiosk makinalarinin) ¢alismasinin surekliligi igin Bilgi Islem Dairesi Bagkanhgi ile
koordineli ¢calismak,

3. Birimin Yemekhanesinde meydana gelen aksakliklari idari amirlere bildirmek,

GOREV ve 4. Yemekhane igletmecisine ait 6demeleri takip etmek,
SORUMLULUKLAR

5. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

6. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri aimak.(PUKO)

7. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayl Yiksekogretim Kanunu
Yasal Dayanak

Universitelerde Akademik Tegkilat Yonetmeligi

Merkezi Yénetim Harcama Belgesi Yonetmeligi

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Yonetim Birimi'ne gonderilecektir.



