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BİRİMİ

GÖREV ADI

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Yönetim Birimine gönderilecektir.

 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu

Yasal Dayanak

 Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği

 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

ONAYLAYAN

 İmza :

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2020

Unvanı                   

Adı Soyadı :

Unvanı                   

Adı Soyadı :

 

AMASYA ÜNİVERSİTESİ                                          

Enstitü Müdür Yardımcısı                  

Görev Tanımı

GÖREV ve 

SORUMLULUKLAR

2. Eğitim-öğretim programlarının geliştirilmesi için gerekli ortamı hazırlar, bunlarla ilgili politikalar ve stratejiler belirler ve yürütülen 

programların çıktı yeterliliklerinin belirlenmesini sağlamak, 

11. Yetkili amirin vereceği diğer görevleri yapmak.

1. Müdüre görevi başında olmadığı zamanlarda vekâlet etmek,

3. Programların akredite edilmesi için gerekli çalışmaları yapmak,

4. Yeni anabilim dalları açılması ve mevcut olanları yapılandırılması için çalışma yapmak,

5. Enstitü ile yerli ve yabancı eğitim kurumları arasındaki işbirliklerini ve öğrenci dış ilişkilerini yürütmek,

6. Öğretim elemanlarının derslerini düzenli olarak yapmalarını sağlamak,

7. Eğitim ve öğretimin uygulanmasında gözetim, denetim, ölçme ve değerlendirme faaliyetlerinde bulunmak,

 2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

 Üst yönetim tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Enstitünün vizyonu ve misyonu doğrultusunda eğitim ve öğretim 

faaliyetlerinin yürütülmesi amacıyla çalışmalarda bulunurlar.

Bu görev tanımı formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, 

uygulanması, izlenmesi ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.

GÖREV ALANI

 Müdüre karşı sorumludur.

 Enstitü Müdür Yardımcısı

 6698 Sayılı  Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

8. Eğitim ve öğretimle ilgili duyuruların enstitü veya üniversite web sitesinde yayınlanmasını sağlamak,

10. Görev ve  sorumluluklarını yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasında gerekli Kontrolleri yaparak,  sonuca ulaşmaya 

engel olacak risklere karşı gerekli Önlemleri almak.(PUKÖ)

9. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

 İmza :

 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK


