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© —— Daire Bagkani Gorev Tanimi Sayta o —

Bu gérev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmas, izienmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMI Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi

GOREV ADI Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani

Ust ydnetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanliginin vizyonu, misyonu dogrultusunda mali
- kaynaklari yonetimi ile ilgili gerekli tiim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiritilmesi amaciyla galismalari yapmak,
GOREV ALANI  [planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

Rektor / Rektor Yardimeisi / Genel Sekreter / Genel Sekreter Yardimcisina karsi sorumludur.

1. Daire Bagkanligi birimleri arasinda esgiidimii saglayarak birimler arasinda diizenli galigmay1 saglamak,

2. Daire Bagkanliginin misyon ve vizyonunu belirler, tUm galisanlar ile paylasir, gergeklesmesi igin galisanlari motive etmek,

3. Daire Bagkanliginin personeli izerinde gézetim ve denetim gérevini yapmak,

4. Daire Bagkanligi personelinin sorunlarini tespit etmek, ¢oziime kavusturur, gerektiginde tist makamlara iletmek,

5. Bagkanlik birimleri fiziki donanimin personel tarafindan etkili ve verimli olarak kullaniimasini saglamak,

6. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak ydritilmesini saglamak ve
tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

7. Bagkanhigin Kalite Yénetim Sisteminin kurulmasini ve isletiimesini saglamak,

8. Kurum/kurulus ve sahislardan Daire Baskanligina gelen yazilarin cevaplandiriimasi igin gerekli islemleri yapmak,

9. Personelinin 6zlik haklari islemlerinin yiritiiimesini saglamak,

10. Bilgi edinme yasas! gergevesinde, Bilgi Edinme birimince talep edilen yazilara cevap vermek,

11. Bagkanlik personelinin izinlerini planlamak,

12. Daire Bagkanhg ile ilgili birim faaliyet raporunu hazirlamak,

13. Daire Bagkanhgi igin gerekli olan her tiirlii taginir islemlerinde taginir mal ydnetmeligine gére islem yapmak,

GOREV ve

SORUMLULUKLAR 14. Universitemizin taginmazar ile ilgili is ve islemleri takip etmek ve yiritmek,

15. Baglh personelin islerini daha verimli, etkin ve daha kaliteli yapmalarini saglayacak beceri ve deneyimi kazanmalari igin stirekli gelisme ve
iyilestirme firsatlarini yakalayabilmelerine olanak tanimak,

16. Daire Baskanliginda galisan idari, teknik ve yardimci hizmetler personeli arasinda igb6limiini saglar, gerekli denetim-gozetimi yapmak,

17.Ust makamlarin imzasina sunulacak yazilar parafe etmek,

18. Daire Baskanliginda ydr(ttlen isler ile ilgili yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,

19. Daire Bagkanlg ile ilgili 6z degerlendirme raporunu hazirlamak,

20.Y1llik yatirim programlarini hazirlamak, bunlarin gergeklestirilmesi igin tniversitemiz diger yatirimei daireleri ile koordinasyonu saglamak,

21.Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligina bagl birimlerce diizenlenen plan, proje, rapor, yazi, tutanak ve islerin yiiriitiilmesi igin gerekli diger
evraki zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini saglamak ve imzalamak,

22.Universitenin stratejileri dogrultusunda yapilacak ihaleleri belirlemek,

23. Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligina bagli birimlerce diizenlenen plan, proje, rapor, yazi, tutanak ve islerin yiriitiimesi igin gerekli diger
evraki zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini saglamak ve imzalamak

24, Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

25. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere kargi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

26. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayil Yuksekogretim Personel Kanunu

124 sayil Yiksek Ogretim Ust Kurululari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu
Yasal Dayanak

4734 Sayill Kamu ihale Kanunu

4735 Sayill Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

Yapim isleri Genel Sartnamesi

Kamu Ihale Genel Tebligi

Yapim isleri ihaleleri Uygulama Yonetmeligi

Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Bu formda gorev Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020
Unvanmi imza :
Adi Soyad: : :
ONAYLAYAN
Unvani imza :
Adi Soyad: : :

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishasi Kalite Yonetim Birimine goénderilecektir.




