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AMASYA U N IVE RS ITESI Ydrdrlik Tarihi 11.01.2020
Temizlik Gorevlisi Gorev Tanimi Revizyon Tarihi/No |.../00
Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI

GOREV ADI

Temizlik Gorevlisi

GOREV ALANI

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; bagli oldugu birimin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak ylritilmesi amaciyla yiiksekokulun temizlik faaliyetlerini yaratir.

...... Sekreterine karsi sorumludur.

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

1. Gorev alanindaki katlarin temizlik faaliyetinin yapmak,

2. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullaniimasini saglamak,

3. Gorev alanindaki ézellikle tuvalet vb. islak alanlarin temizligini her giin yapmak,

4. Temizlik, onarim ve benzeri konularda gordiigu eksiklikleri ya da karsilastigi olumsuzluklari ilgililere bildirmek,

o

. Gorev alaninda bulunan akademik ve idari personelin odalarinin hafta bir kez stiplriliip paspas etmek,

6. Kapali mekanlar iginde ve disinda goplerin toplanmasi konusunda gerekli hassasiyeti géstermek,

7. Bina gevresinin temizlik ve diizenini saglamak,

8. Gorevli oldugu binanin tiim alanlarini periyodik araliklarla temizligini yapmak, ofislere girerken gizlilik ve gliven esaslarina uymak,

9. Birim bilinyesinde gérev yapilan herhangi bir birimde, bitiin i¢ donatilarin (derslik, oda, galisma alanlari, laboratuvar, fuaye vb.) temizligini
yapmak,

10. Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

11. Izin taleplerini, ayni gérevi yapan arkadaglari ile anlasarak, idarenin galisma sistemini aksatmayacak sekilde en uygun zamanlarda talep
etmek ve kullanmak,

12. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

13. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

14. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

4857 Sayili is Kanunu

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




