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* — Sube Miidiirii Gorev Tanimi Sayfa o Sayfatl

Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi
GOREV ADI Sube Miidiirii
Mimar unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
GOREV ALANI diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. Yaptidi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine duizenli bilgi vermek.
Daire Bagkanina karsi sorumludur.
1. Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Birim igerisinde iletilmesini, anlagilmasini ve benimsenmesini saglamak ve saglattirmak,
2. Kallite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili proseddirler uyarinca, kalite ydnetim sisteminin kurulmasi , gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin
surekli iyilestiriimesi igin gerekli galismalarda bulunmak ve destek saglamak,
3. Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getiriimesi igin sofor ve arag gibi mevcut kaynaklarin en uygun, en verimli sekilde
kullanilmasini saglamak,
4.Personelin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri igin gerekli bilgi ve donanimla donatilmalarini saglamak,
5.Yillik yatirim programlarini hazirlamak, bunlarin gergeklestiriimesi igin Gniversitemiz diger yatirimci daireleri ile koordineli galigmak,
6. Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi bagh birimlerince diizenlenecek plan, proje, rapor, yazi, tutanak, defter ve islerin yiritilmesi igin gerekli
diger evraklarin zamaninda ve usuliine uygun olarak hazirlanmasini saglamak,
7. Gorev ve yetki alanlari gergevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iliskin olarak i¢ kontrollin isleyisini takip etmek,
8. Valilik ve Kalkinma Bakanliginin veri girig sistemlerine Dénem Sonu Gergeklesme Raporu ve Kamu Yatirimi Ozeti cetvellerindeki verileri
girmek,
GOREV ve 9. Gergeklestirme govlevlisi olarak yapilacak olan butiin ddemeleri hazirlamak ve 6deme emri belgesine baglanan bu 6demelerin kontrolini
SORUMLULUKLAR [yapmak,

10. Yapilacak olan her turlu ihale iglemlerini ylritmek ve bu ihalelerdeki komisyonlarda gorev almak,

11. Ihale siireglerinde yer alacak olan yaklasik maliyet, yapi denetim kontrolliikleri, muayene ve kabul ve piyasa ve fiyat arastirma vb.
komisyonlarinda gérev alacak personeli belirleyip Daire Bagkaninin onayina sunmak,

12. Personelin 6zliik islemlerini yuriitmek,

13. Personelin izin planini dizenlemek,

14. Personele yapilacak olan maas harcirah arazi tazminati vb. gibi her tirlii 6demelerin uygun sekilde yapiimasini saglamak,

15. Daire baskanligi biinyesinde yapilacak olan her tirli mal ve malzeme veya hizmet alimlarini yapmak,

16. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

17. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

18. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

Yapim Isleri Genel Sartnamesi

Kamu ihale Genel Tebligi

Yapim Isleri Ihaleleri Uygulama Yénetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ...

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yonetim Birimi'ne gonderilecektir.




