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Arag Isletme Sube Muduri Gorev Tanimi [, Sayfa 11

Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanligi
GOREV ADI Sube Miidiirii
Mimar unvaninin gerektirdigi yetki ve devredilmis olan yetkiler cergevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve diger mevzuat
GOREV ALANI diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek. Yaptidi is ve islemlerle ilgili olarak birim amirine duizenli bilgi vermek.
Daire Bagkanina karsi sorumludur.
1. Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Arag Isletme Sube Miidiirlig igerisinde iletiimesini, anlagiimasini ve benimsenmesini saglamak ve
saglattirmak,
2. Kalite politikasi, kalite hedefleri ve ilgili proseddrler uyarinca, kalite yonetim sisteminin kurulmasi , gelistirilmesi, uygulanmasi ve etkinliginin
surekli iyilestiriimesi icin gerekli ¢alismalarda bulunmak, destek saglamak,
3. Hizmet faaliyetlerinin ekonomik ve etkin bir sekilde yerine getiriimesi igin sofér ve arag gibi mevcut kaynaklarin en uygun, en verimli ve en
tasarruflu sekilde kullanlmasini saglamak,
4. Personelin egitim ihtiyacini tespit etmek, sorumluluklarini yerine getirebilmeleri igin gerekli bilgi ve donanimla donatiimalarini saglamak
5. Rektorligimuiz ve bagl birimlerdeki tim araglarin isletilmesi, bakim ve onarim iglerininin yapilmasini koordine etmek,
6. Arag Isletme Midurligi biinyesinde kullanilan olan ilgili malzeme, arag-gereg tespitleri yapip bunlarin tedaik edilmesine yénelik planlamalar
yapip Daire Baskanina ve ve diger Ustlerine sunmak,
7. Ulastirma hizmetlerini ilgili mevzuat ve yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmesini saglanmasina yonelik denetimler yapmak,
GOREV ve 8. Tasitlarin bakim ve onarimlarini akaryakit ve yag ikmallerini, trafik tescillerini, muayene ve egzoz emisyon 6lglimlerini, zorunlu mali sorumluluk
SORUMLULUKLAR

sigortalari ile ilgili iglemlerini takip etmek ve zamaninda yapiimasini saglamak igin planlamalar yapmak,

9. Arag isletme Miidirligi biinyesinde caligan soférlerin fazla mesai zamanlarini planlamak, il igi ve il digi géreve gidecekleri belirleyip idarenin
onayina sunmak,

10. Arag isletme Mudurligli bunyesinde araglarin kullanilacagi akaryakit miktarini belirleyip diger sube mudriliglince beraber yakit ihalesini
yapmak,

11. Arag Isletme Midirligiine gelen yazilar cevaplamak,

12. Arag Isletme Miidiirligi biinyesinde galisan personelin yillik izinlerini planiamak,

13. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

14. Goérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

15. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

4734 Sayil Kamu Ihale Kanunu

4735 Sayili Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu

237 Sayili Tasit Kanunu

Karayollari Tagima Yoénetmeligi

Karayollari Trafik Yonetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ........./2020

Unvani imza:

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza:

Adi Soyad : )

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yonetim Birimi'ne gonderilecektir.




