. QN V"-“,,, AMASYA UNiVERSiTESi Dokiiman Kodu GRV-PRS-075

-~ < . o oam Yiiriirlik Tarihi 11.01.2020
< .' -| Uygulama ve Arastirma Merkez Mudur

Revizyon Tarihi/No |..../00

~— Yardimcisi Gorev Tanimi

Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gérev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu g Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmas,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.

BiRIMI | .o Uygulama ve Arastirma Merkezi

GOREVADI | .cccoovnnnne Uygulama ve Arastirma Merkez Midir Yardimcisi

Rektor / Rektor Yardimcisi / Merkez Midiriine kargi sorumludur.

GOREV ALANI

[y

. 2547 sayih Yiksek Ogretim Kanununda belirtilen gérev ve sorumluluklara uygun hareket etmek,

N

. Merkezin amagclarini gergeklestirmeye yonelik faaliyetlerini yirttmek,

w

Merkez Miidiir(i olmadidi zamanlarda yerine vekalet etmek,

~

. Merkezin amagclari dogrultusunda tanitim faaliyetleri yapmak,

o

. Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak takip etmek,

o

. Egitim taleplerini degerlendirerek, kurs ve egitimlerin planlanmasini ve uygulanmasini saglamak,

GOREV ve 7

. Merkezin idari ve mali iglerin takibini ve yiritiictligini yapmak,
SORUMLULUKLAR

o]

. Gerekli oldugu taktirde birimi ile ilgili 9001:2015 ve 10002:2014 prosediirlerinin (igeriginde talimat ve formlarin) degisikligi ile ilgili/yeni
dokiiman olusturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokiimanlarin giincelligini korumasini saglamak,

9. Tiim galigmalarini gorev tanimlarina ve 9001:2015 Kalite Yénetim Sistemi ve 10002:2014 Sikayet Yonetim Sistemi gereklerine uygun
olarak gergeklestirmek, birimindeki tim personelin de ayni prensiple gorev yapmasini saglamak ve uygulamalari denetlemek,

10. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

11. Gérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca
ulagsmaya engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

12. Yetkili amirin verecegi diger gorevieri yapmak.

657 Sayili Deviet Memurlari Kanunu

Yasal Dayanak | 2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza :

Adi Soyad: : )
ONAYLAYAN

Unvani imza :

Adi Soyad: : )

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Yonetim Birimine gdnderilecektir.



