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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayill Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi - Tahakkuk Birimi
GOREV ADI
Daire Bagkani / Sube Mudiriine karsi sorumiudur.
GOREV ALANI
1. idari personelin 6zliik islerini yiiriitmek.(Maas, Terfi, izin, Rapor, Yolluk v.b.).
2. Universitemiz birimlerden kismi zamanl égrencilere ynelik bagvurularindan itibaren tiim iglerini yapmak ve sonuglandirmak. Ogrencilerin
SGK, iicret v.b. hizmetleri yiiriitmek.
3. Personelle ilgili resmi yazigmalari yiritmek,
GOREV ve 4. Taginir kayit iglemlerini ylritmek,
SORUMLULUKLAR

5. Daire Bagkanhgimizin 6denek takibi ve biitge iglemlerini yapmak,

6. Tasarruf ilkkelerine uygun hareket etmek,

7. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

8. Yetkili amirin verecegi diger gérevleri yapmak.

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

657 Sayili Deviet Memurlari Kanunu

2914 Sayil Yiksekogretim Personel Kanunu

Yasal Dayanak

124 Sayill Yiksek Ogretim Ust Kuruluglari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020
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