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Meslek Yuksekokul Mudir Yardimcisi

Revizyon Tarihi/No |..../00

—~—— Gorev Tanimi

Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMI

GOREV ADI Meslek Yiiksekokulu Mudur Yardimcisi

Amasya Universitesi Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Meslek Yiiksekokulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda
. egitim ve 6gretimi gergeklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuritilmesi amaciyla ¢alismalarinda
GOREV ALANI |Miidiire yardimei olmak, Midurin bulunmadigi takdirde yerine bakmak.

Mudure karsi sorumludur.

1. Meslek Ylksekokul Miduriinin verdigi gorevleri yapmak,

2. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullaniimasinda Meslek Ylksekokul Midurtne yardimei olmak,

3. Meslek Yiksekokul Midurinin yilkksekokulda bulunmadigi zamanlarda vekalet etmek,

4. Ara sinavlar ve yariyil sonu sinavlari ile ilgili 6gretim elemani gézetmenlik gérevlendirimesinde Meslek Yiiksekokul Mid(riine yardimci olmak,

5. Meslek Yiiksekokulun birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gézetim ve denetim gérevinin yapiimasinda Meslek Yiksekokul
Mudirine yardimci olmak,

6. Meslek Yiksekokul proseddrlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetlerin yerine getirilmesinde Meslek YUksekokul Miduiriine yardimci

GOREV ve olmak,

SORUMLULUKLAR

7. Egitim ve Ogretim ve akademik hizmetlerinin yapilmasi ve yiriitilmesinde Meslek Y iiksekokul Miidiiriine yardimci olmak,

8. Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

9. Kullanilmakta olan arag ve gereglerin her an hizmete hazir bir sekilde bulunduruimasinda Meslek Yiiksekokul Miduriine yardimci olmak,

10. Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yénetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak,

11. Meslek Yiksekokulunun degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin diizenli bir bigimde yuritilmesi igin Miidire yardimci olmak,

12. Gérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere kargi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

13. Mldur tarafindan verilen benzeri gorevleri yapmak,

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

Yasal Dayanak | 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza -

Adi Soyadi : '
ONAYLAYAN

Unvani imza :

Adi Soyad : :

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yénetim Birimine génderilecektir.




