AMASYA UNIVERSITESI mmen e
- . TR Urdrltk Tarihi 11.01.2020
BAP Koordinatorluigu —
N . . . . Revizyon Tarihi/No |..../00
Bilgisayar Isletmeni Gérev Tanimi Sayfa No: —

Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu g Kontrol Standartlari Teblii ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturuimasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BIRIMi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorlugi
GOREV ADI Bilgisayar Isletmeni
. Mevzuatlar gergevesinde, Ust yonetim tarafindan belilenen amag ve ilkelere uygun olarak; birim igerisinde gerekli tim faaliyetlerinin yuratlimesi.
GOREV ALANI
Birim Koordinatoriine kargi sorumludur.
1. Gelen Evrak Birimi ve EBYS Sistemi tizerinden gelen evraklarla ilgili islemleri gergeklestirmek,
2. Projeler ile ilgili, bagvuru iglemlerini yapmak,
3. Projeler ile ilgili, avans agma, kapatma ve 6deme islemlerini yapmak,
4. Projeler ile ilgili, satinalma, taginir mal alim iglemlerini yapmak,
5. Projeler ile ilgili, ara rapor, sonug raporu, yayin vb. diger islemlerin yapmak,
6. Projeler ile ilgili, biitge takibi, ddemeler ile ilgili Harcama Talimati, Odeme Emri Belgesi vb. islemleri gergeklestiriimek,
7. Projeler ile ilgili, hakem sureglerinin yuratmek,
GOREV ve 8. Projeler ile ilgili, BAP Komisyonu toplanti gindem maddelerinin hazirlanmasi
SORUMLULUKLAR

9. BAP Komisyon toplantisinin organize etmek,

10. BAP Komisyon toplantisinda alinan kararlarinin hazirlanmasi, imza streci, ilgililere teblig edilmesi islemlerinin yiriitmek,

11. Birime ait web sayfasi ile ilgili, glincel duyuru, form, rapor vb. islemleri yliriitmek,

12. Diger birimlerden gelen gesitli raporlama iglemlerinin yiritmek,

13. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

14. Goérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere kargi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

15. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayill Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Yoénetim ve Kontrol Kanunu

Amasya Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yénergesi

29900 Sayil Yiksekdgretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvani imza :

Adi Soyad : :
ONAYLAYAN

Unvani imza :

Adi Soyad : :

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




