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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi - Spor Birimi

GOREV ADI Siirekli Isgi

Daire Bagkani / Sube Mudiirli / Gorevli Memura karsi sorumludur.
GOREV ALANI

1. Bagkanligin genel galisma talimatina uymak.
2. Ustlerinin yaptigi gérev béliimiyle kendilerine yéneltilen isleri konuya uygun olarak tam ve zamaninda yapmak.
3. Universitemiz Spor Salonun da yapilan faaliyetlerin kayitlarini tutmak ve dosyalamak.
4. Universitemiz Spor takimlarinin antrenman saatlerini kontrol etmek ve kayitlarini tutmak.
5.Spor Salonunda olugan sorunlari zaman kaybetmeden idareye bildirmek.

GOREV ve 6.Téren ve dzel glnler igin kullanilan bayrak flama ve buna benzer siisleme malzemelerinin bakimini yapmak ve hazir bulundurmak.

SORUMLULUKLAR

7.Spor kiyafetlerini ve malzemelerini korumak ve saklamak, spor kiyafetlerini ve malzemelerini ihtiyag duyan Universitemiz spor takimlarina
vermek ve takibini yapmak.

8.Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

9. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

10.Spor Salonuna ait dodal gaz, elektrik, su ve telefon faturalarini zaman gegirmeden idareye ulastirmak ve Spor Salonunun temizligini yapmak.

11. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Tegkilat Yoénetmeligi

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani iQiNi " ; .

Adi Soyad : KISININ ADI SOYADI / UNVANI Imza :
ONAYLAYAN

Unvani e - : .

Ad1 Soyad : AMIRIN ADI SOYADI / UNVANI Imza :

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Y&netim Birimine génderilecektir.




