Not: DOKUMAN KODU kalite birimi tarafindan verilecektir

AMASYA UNIVERSITESI T
Sagllk’ Kultur Ve Spor Daire Ba§kan||g| Revizyon Tarihi/No IOO
Satin Alma Yetkilisi Gorev Tanimi SayfaNo: sayfa U1

Bu gorev tanimi form

u;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
GOREV ADI Satin Alma Gérevlisi
Kamu ihale Mevzuatina uygun olarak Mamul Mal, Gayrimaddi Hak Alimi, Menkul Mal ile Tuketime Yo6nelik Mal ve Malzeme Alimlari, Hizmet
GOREV ALANI Alimlari, taleplerinin satin alma ile ilgili islemlerini ylritmek.
Daire Baskani / Sube Muduri'ne karsi sorumludur.
1. Satin alinmasi gereken malzemelerle ilgili piyasa fiyat arastirmasi yaparak yazismalari hazirlamak, komisyon bagkanina bilgi vermek,
2. Alinan malzemelerin Taginir Mal Kontrol Birimine teslimatinin yapiimasini saglamak,
3. YurGttugu faaliyetlerle ilgili malzeme, arag-gereg ihtiyaglari ile talep ve sorunlarini Sube Mudrii araciligi ile Bagkana iletmek,
4. Onarim Giderleri tertiplerinden gerekli her tirlli mal ve hizmetin satin alinmasi ve mevcut arag-gereg, cihaz, makine ve teghizatin bakim ve
onarimlarinin yaptiriimasi ile ilgili evraklari hazirlamak,
5. Akademik ve idari birimlerinden gelen istekler dogrultusunda arag-gereg, cihaz, makine ve teghizat satin alma iglemleri ile ilgili evraklari
hazirlamak,
6. Devlet Malzeme Ofisi'nden temin edilecek malzemelerin alimlari ile ilgili evraklari hazirlamak ve satin alma islemlerini gergeklestirmek,
7. Odeneklerin Maliye Bakanliginca verilen Ayrintili Harcama Programi dogrultusunda harcamalarini saglamak,
GOREV ve 8. Baskanligimizca Faaliyetleri yerine getirilen harcama birimlerinin ihtiyag duymasi halinde, ek édenek talebini Strateji Gelistirme Daire
SORUMLULUKLAR  |Bagkanligina iletmek,

9. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

10.Odeme emrine baglanmasi gereken taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam olmasini saglar ve
o6deme emri belgesini diizenlemek

11.Satin alma iglemlerinin kanun ve ybnetmeliklere uygun bir sekilde yapilmasini saglamak

12. Gorevi ile ilgili yasa ve yénetmelikleri takip etmek,

13. Kilik-kiyafet ydnetmeligine uymak ve gizlilige riayet etmek,

14. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

15. Yetkili amirin verecegi diger gérevleri yapmak.

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

5018 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

Yasal Dayanak

4735 Sayili Kamu Ihaleleri Sézlesmeleri Kanunu

Kamu Ihale Kurumu Genelge ve Tebligleri

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik

ligili Kanun, Tiizik, Yénetmelik, Yénerge ve Genelgeler

Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani - N . .

Adi Soyad : KISININ ADI SOYADI / UNVANI Imza :
ONAYLAYAN

Unvani e - : .

Adi Soyad : AMIRIN ADI SOYADI / UNVANI Imza :

Not: Bu Formun islak

imzall bir niishasi Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




