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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi Saglik Kiiltiir Spor Daire Bagkanlig
Gorevini dogru ve mevzuata uygun olarak yerine getirebilmek, 6ncelikle gorev alanina giren kanun, yonetmelik, teblig, usul ve esaslar,
GOREV ADI duyuru vb. mevzuat takip edilerek degisiklikler Bagskan ve Sube muddrlerinin bilgisine sunarak uygulamaya yén vermek, sorumluluklarini takip
etmek.
Iktisadim Isletme Midurligi
GOREV ALANI Kantinler.Misafirhaneler ve yemekhane
1- iktisadi ve Sosyal Tesisler Isletmesine bagh bulunan tiim birimlerin yemekhane, misafirhane gibi elektrik, su, dogalgaz, telefon,
internet giderlerinin zamaninda édenmesini saglamak.
2- [sletmelerimizin timiiniin fatura giderlerinin her ay ayri ayri takip edilerek bankaya édenmesini saglamak.
3- Isletmemizde galisan personelimizin her ay isletmemizin Halk Bankasi Subemiz nezdindeki 06000026 nolu hesabindan maaslarinin ve
sigortalarinin 6denmesini saglamak.
4- Muhasebecimiz ile koordineli olarak galismak, islerimizi takip etmek.
5- iktisadi isletmenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin iglemleri yiiriitmek, ayri ayri dosya tutmak.
6- Iktisadi ve Sosyal Tesisler Isletmesi Midrligi ne bagli bulunan kanun, tiiziik, ydnetmelikler, usul ve esaslarda belirtilen birim ile ilgili tim
gorevleri yerine getirmek.
GOREV ve 7- 4734 Sayili Kamu ihale Kanunun 22/d maddesine gére dogrudan temin alimlarini yerine getiriimesi
SORUMLULUKLAR :

8- Personel giderleri, maliye fonlari,demirbas alimlari, envanter, bilango, yillik ve 6 aylik mizanlarin  ¢ikartilarak her 3 ayda kar zarar
hesabinin takip edilmesi gérevini yerine getirmek ( Muhasebe ile beraber karsilikli bilgi aligverisinde bulunmak )

9-Kantinlerdeki Is yerleri denetim defterlerini takip edilmesi gérevini yerine getirmek

10- Idarenin gérev alanina iligkin konularda birimlerimizin ve iktisadi Isletmenin ayri ayri su, dogalgaz, elektrik, telefon, internet faturalarini takip
edilerek aylik olarak 6denip 6denmediginin kontrolinin saglanmasini gergeklestirmek.

11- Kasa defterlerinin kontrolli, sarf evraklarinin yillar itibariyle muhafazasi, idari dosyalarin gegmis yillar itibariyle muhafazasi, fatura
koganlarinin muhafazasinin saklama siresine gore erigsiminin muhafazasini saglamak.

12-Aylik faturalarin dlizenlenmesi muhasebeye isletiimesi ay ay faturalarinin tasdik ediimesi muhafaza edilmesi sorumlulugu

13- Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri aimak.(PUKO)

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza :

Adi Soyad : )
ONAYLAYAN

Unvani imza -

Adi Soyadi : )

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Y&netim Birimine génderilecektir.







