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. Hizmetler Sube Mudiirlugi Gorev Tanimi P o

Bu gorev tanimi form

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

u;

BiRiMi SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
GOREV ADI Sube Mudiiri/Memur/Teknik Personel/Siirekli isgi
GOREV ALANI | Daire Bagkani / Sube Mudiiriine kars sorumludur.

1. Ustlerinin yaptigi gérev bolimiiyle kendilerine yoneltilen isleri konuya uygun olarak tam ve zamaninda yapmak,

2. Amasya Universitesi 6grenci kullipleri kurulus ve isleyis yonergesine uygun olup olmadigi konusunda gors bildirerek, kultibiin kuruima
islemleri icin resmi yazismalar yapmak,

3. Kuluiplerin egitim ve 6gretim yili basinda faaliyet planlarini yapmak,

4. Kulliplerin isleyis strecinde denetimlerini yapmak,

5. Kuluiplerin her egitim ve 6gretim yili sonunda yaptiklari faaliyetleri denetlemek ve raporlar diizenlemek,

6. Kulturel hizmetlerin (konferans, soylesi, bahar senligi, panel, mezuniyet, kiltlrel gezi stant ve salon tahisi vb), zamaninda, verimli ve diizenli
sekilde yuritilmesini saglamak

EV ve SORUMLULUN 7 Ogrenci kultipleri ile ilgili mal ve hizmet alimlarinin gergeklestirimesini saglamak,

8. Saglik Kltir ve Spor Daire Bagkanligina bagl Kongre ve Kiiltiir Merkezinin ve diger birimlerde bulunan salonlarin ses,isik, sahne, mikrofon
vb. diger hizmetlerini yerine getirmek,

9. Ogrenci kuliiplerinin etkinlikleri gergevesinde ilimize gelen misafirlarin konaklama iglemlerini ve 6demelerini takip etmek,

10. Titln Komisyonunun gerekli yazigmalarini yapmak,

11. Engelsiz Erisim Komisyonunun gerekli yazismalarini yapmak,

12. Gérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya

Yasal Dayanak

engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Tegkilat Yoénetmeligi

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza :

Adi Soyadi : :
ONAYLAYAN

Unvani imza -

Adi Soyadi : ’

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Y&netim Birimine génderilecektir.




