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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRiMi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

GOREV ADI Sube Miidiir(i / Memur / Siirekli isgi

Bulundugu Birim Amirlerine Karsi Sorumludur.

GOREV ALANI

1. .Ogrencilerimizin ders disinda, personelimizin ise mesai haricinde kalan zamanlarini degerlendirmek, beden ve ruh saghgini korumak, dengeli

gelismelerine yardimci olmak amaciyla spor faaliyetlerini organize etmek, spor tesislerinden en etkin ve verimli sekilde faydalanmalarini
saglamak.

2. Misabakalara katlacak takimlarimizin olusturulmasi igin gerekli duyurulari yapmak, ¢alismalari igin gerekli malzeme ve saha destegini
vermek.

3. Universite Sporlari Federasyonunun belirledigi yarisma takvimine gére miisabakalara katlim igin gerekli olan malzemeleri temin etmek,
Rektorlik onayi, arag tahsisi ve izin yazilarini yazmak ve takibni yapmak.

4. Universitemiz dgrenci ve personelinin sportif faaliyetlerini gergeklestrebilmeleri igin mekanlar olusturmak, spor salonunun hazirlanmasi ve ilgili
branglarda salonun organizasyonunu yapmak.

5. Ogrencilerin ve gérevlilerin géreviendirmelerini (yolluk, ve gérevlendirme) ve izin evraklarini diizenlemek ve spor birimine ait Mal ve Hizmet
Satin Alma iglerini yuriitmek.

6. Gorev alanina giren konularda gerektdinde karar —destek unsuru olarak Ust yonetme bilgilendirme, gériis ve énerilerde bulunmak, Spor
GOREV ve Tesislerinin bakim-onarim ve temizligini yapmak, diger destek hizmetlerini yiriitmek, biriminde gorev alani ile ilgili hafalik rapor hazirlamak ve
SORUMLULUKLAR  |her hafta pazartesi giinii birim yetkilisine sunmak.

7.-Yapllan is ve islemlerde ydnetcisini bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda gerekgeleriyle birlikte agiklama yapmak, birimine ait her tirli bilgi
ve belgeyi korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini 6nlemek, bagli bulundugu yonetcinin onayi olmadan kisilere bilgi ve belge vermemek.

8.-Toren ve Ozel gunler igin kullanilan bayrak flama ve buna benzer siisleme malzemelerinin bakimini yapmak ve hazir bulundurmak, Spor
kiyafetlerini ve malzemelerini korumak ve saklamak, spor kiyafetlerini ve malzemelerini ihtiyag duyan Universitemiz spor takimlarina vermek ve
takibini yapmak. Spor Salonun da yapilan faaliyetlerin kayitlarini tutmak ve dosyalamak ve takimlarin spor salonu taleplerini tist amire bildirmek,
takimlarin saha organizasyonlarini takip etmek, kayit altina almak.

9. Biriminde gorev alanlari ile ilgili duyurularin yapiimasini saglamak.

10.Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

11. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

12.Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.
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Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani - N . .

Adi Soyad : KISININ ADI SOYADI / UNVANI Imza :
ONAYLAYAN

Unvani e - : .

Adi Soyadi : AMIRIN ADI SOYADI / UNVANI Imza :

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Y&netim Birimine génderilecektir.




