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TR Birimi
Gérev Tanlml Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlar Teblidi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,

uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMi Strateji Gelistirme Daire Baskanli§i - Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi.
GOREV ADI Muhasebe

Ust yénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin vizyonu, misyonu dogrultusunda mali

R kaynaklari yonetimi ile ilgili gerekli tim faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yirutiilmesi amaciyla galismalari

GOREV ALANI |yapmak,planlamak, yénlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

Daire Baskani / Sube Miduriine karsi sorumludur.
1. Hazine ve Maliye Bakanligindan, hazine yardimlarinin talep islemleri ve aylik tahakkuklarini talep ve takip etmek.
2. Banka muhasebe kayitlarinin kontrolii, banka ekstrelerinin yevmiyelestirilmesi ve mizan kontrollinii yapmak.
3. Hakedis 6demelerinin takibi, 6deme dncesi kontrolii ve yevmiyelestirmek.
4. Proje ve Kisi Borglari ve kiralama iglemleri muhasebe islemlerini yevmiyelestirmek.
5. Her turlli teminat ve teminat mektuplarinin alinmasi, muhafazasi ve ilgililerine iade islemlerinin yapilmasi, ve sistemden onaylamak.
6. Odenek islemlerinin yevmiyelestirmek.
7. Red ve iadelerin muhasebelestirme islemlerini yapmak.
8.Yo6netim dénemi, hesap dénemi basi ve aylik defter, mali tablolarin dizenlemek / diizenlenmesine yardimci olmak.
9. Muhtasar, KDV ve Damga Vergisi Beyannamelerini hazirimak ve édenmesini gergeklestirmek.
10. AB Projeleri, BAP, YOK Burslari Farabi, Ttbitak ve Mevlana vb. projelere iliskin hesaplarin takibi ve 6demelerin kontrolii ve sistemden

GOREV ve onaylamak.

SORUMLULUKLAR

11. Universitemizin vergi beyannameleri vs. gibi yiikimliliiklerinin zamaninda yerine getirilmesinin takip ve kontroliinii saglamak.

12. Butge gideri yapilan tim 6demelerin 6deme 6ncesi kontrolii ve onaylamak.

13. Hazine tahakkuk kayitlarinin muhasebelestiriimesi, taginir ve taginmaz islemlerini yevmiyelestirmek.

14. Avans ve kredi 6demelerinin takibi ve 6deme oncesi kontrolu ile onay islemlerini yapmak.

15. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

16. Hakedis 6demelerindeki kurum emanetlerinin (SGK, vergi vb.) ilgili kurumlara aktarmak.

17 .Butge Kesin Hesabini hazirlamak.

18. Temel Mali Tablolar hazirlamak.

19. Aylik Sayistay Raporlarini hazirlamak.

engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

20. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya

21. Yetkili amirin verecegi diger gorevleri yapmak.

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu

Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu

3065 Sayill Katma Deger Vergisi Kanunu

213 Sayili Vergi Usul Kanunu

Yasal Dayanak |193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu

488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Merkezi Yonetim Muhasebe Yoénetmeligi

On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmelik

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020
Unvani N )
Adi Soyadi : KISININ ADI SOYADI / UNVANI imza :
ONAYLAYAN
Unvani - . -
Adi Soyadi : AMIRIN ADI SOYADI / UNVANI Imza :

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Y6netim Birimine gonderilecektir.




