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Bu gorev tanimi form

u;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMI
GOREV ADI Tekniker (Bilgisayar)
............. /............ kargl sorumludur.
GOREV ALANI U:st"yt')netim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Birimdeki Bilgisayar Laboratuar faaliyetlerinin ylritilmesi amaciyla ilgili islemleri

yuritmek.
Gorevleri ile ilgili calismalari yapmak ve diizen igerisinde yuriitmek.
1. Birimin laboratuarlarinda bulunan tum cihazlarin ¢aligir halde olup olmadigini kontrol etmek, arizali cihaz var ise teknisyene haber vererek
arizanin giderilmesini saglamak, bakimlarini yaptirmak.
2. Mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve onarimlarini teknisyene yaptirmak ve gerektiginde bunlari fiilen kullanmak
3. Birimin bilgisayar laboratuarlarina alinan cihazlarin arizasi olup oimadigina bakmak, muayenesini yapmak ve gerektiginde bunlari fillen
kullanmak.
4. Sorumluluk alanindaki arag-gere¢ ve diger materyalleri korumak, saklamak, periyodik kontrollerini yapmak, bakim ve onarim gerektiren
durumlarda amirlerine bilgi vermek, sorumluluk alaninda olan internet erisimini saglamak, ilgili cihazlarin kontrollerini yapmak,
5. Birimin Laboratuarlarinda bulunan diger tiketim malzemelerinin eksik olup olmadigini ve kullanim sirelerini kontrol etmek.

GOREV ve

SORUMLULUKLAR

6. Thtiyaclari zamaninda ilgililere bildirerek gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak, makine techizat ile ilgili satin alinacak malzemeler konusunda
idareye destek olmak,

7. Birimdeki akademik ve idari personelinin galismalarinda gerekli olan malzemelerin temini konusunda yardimci olmak, personelin kullaniminda
olan bilgisayarlarin ¢calismasini saglamak, gerekli bakimlarini yapmak,

8. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

9. Goérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere kargi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

10. Yetkili amirin alaniyla ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

Yasal Dayanak

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza -

Adi Soyadi : ’
ONAYLAYAN

Unvani imza :

Adi Soyad : :

Not: Bu Formun islak i

mzali bir nlishasi Kalite Yonetim Birimine génderilecektir.




