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BİRİMİ

GÖREV ADI

Unvanı Adı Soyadı :

ONAYLAYAN

Unvanı Adı Soyadı :

Not: Bu Formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Yönetim Birimine gönderilecektir.

Bu formda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. …./…./2020

İmza :

İmza :

Yasal Dayanak

657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu

5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

Yapım İşleri Genel Şartnamesi

Kamu İhale Genel Tebliği

Yapım İşleri İhaleleri Uygulama Yönetmeliği

Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği

GÖREV ALANI

Merkez Müdürüne karşı sorumludur.

Üst yönetim tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Birimdeki Laboratuvar faaliyetlerinin yürütülmesi amacıyla ilgili işlemleri

yürütmek.

Görevleri ile ilgili çalışmaları yapmak ve düzen içerisinde yürütmek.

GÖREV ve 

SORUMLULUKLAR

1. İnşaatın tesisat işlerinin, sözleşme ve ekleri ile onaylı iş programına uygun olarak yapılmasını sağlama konusunda tekniker ve mühendislere  yardımcı 

olmak

2. İnşaatın elektrik  işlerinin,  sözleşme  ve  ekleri  ile  onaylı iş  programına  uygun olarak  yapılmasını sağlama konusunda tekniker ve  mühendislere 

yardımcı olmak

3. Kurum hizmetinde kullanılan araç/gereç ve tesisatların montaj, kurulum, bakım ve onarımını yapmak

4. İhale işlemlerinde verilen görev çerçevesinde ihale i şlemlerini yürütmek, komisyonlarda görev almak

5. Kontrol ve muayene kabul komisyonuna ve geçici kabul komisyonunda üye olmak

6. Kurumun akar binalar ında periyodik incelemelerde bulunmak, asansör, kazan dairesi, klima, jeneratör gibi binanın mütemmiminde meydana 

gelebilecek ar ıza ve aksakl ıklar için önlemler almak, küçük çaptaki acilen yap ılması gereken onar ım i şlerini yapmak

7. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek

8. Görev ve  sorumluluklarını yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasında gerekli Kontrolleri yaparak,  sonuca ulaşmaya engel 

olacak risklere karşı gerekli Önlemleri almak.(PUKÖ)

9. Yetkili amirin vereceği diğer görevleri yapmak.

AMASYA ÜNİVERSİTESİ

Merkezi Araştırma Uygulama 

Laboratuvarı Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Teknik Hizmetler Görev Tanımı

Bu görev tanımı formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği ile kamu idarelerinde iç kontrol sisteminin oluşturulması, uygulanması, izlenmesi 

ve geliştirilmesi kapsamında hazırlanmıştır.

Merkezi Araştırma Uygulama Laboratuvarı Uygulama ve Araştırma Merkezi

Teknik Hizmetler


