Not: DOKUMAN KODU kalite birimi tarafindan verilecektir

AMASYA U N iVE RS iTESi Dokiiman Kodu GRV-PRS-229

. o . . mm Ydrurlik Tarihi 11.01.2020
Personel Daire Bagkanhgi Sube Muduru —
Revizyon Tarihi/No |..../00

Garev Tan imi Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMI Akademik Birim

GOREV ADI Personel Sube Muduri

Akademik Personel Kadro, ilan ve Gérevlendirme islemleri

GOREV ALANI

Birimine ait tim is ve islemleri yluritmek  ve personel tarafindan yuritilmesini saglamak,

Islerin aksamadan yiiriitiilebilmesi igin gerekli 6nlemleri almak.

GOREV ve sORUMLULUKLAR | IS1€MIErin yiritiimesi sirasinda sorunlari tespit ederek idareye ¢6ztim &nerilerinde bulunmak.

Idareye, yirGtulen hizmetlerle ilgili (yazili veya sozli) rapor vermek.

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya engel
olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

Yok Mevzuati ve 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol ve Kontrol Kanunu,

5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol ve Kontrol Kanunu,

Yasal Dayanak [Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Merkezi,
5510 Sayili Kanun ve diger ilgili mevzuat

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ve Cumhurbaskanhgi Kararnameleri

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../...

Unvani imza :

Adi Soyad : :
ONAYLAYAN

Unvani imza -

Adi Soyadi : ’

Not: Bu Formun islak imzali bir nishasi Kalite Y&netim Birimine génderilecektir.



