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Sube Muduria Gorev Tanimi P Saya L

Bu gorev tanimi form

u

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMI

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigu

GOREV ADI

Sube Miduri

GOREV ALANI

Mevzuatlar gergevesinde, Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birim igerisinde gerekli tim faaliyetlerinin ydritilmesi.

Birim Koordinatdriine kargi sorumludur.

1. Gergeklestirme gorevlisi olarak mevzuat hikimlerini yerine getirmek.

2. Birime EBYS Ulizerinden gelen tim belgelerin takibini ve ilgililere havalesini yapmak.

3. Proje Biriminin is ve islemlerini koordine etmek.

4. BAP komisyonu toplantilarini koordine etmek.

5. Birim personellerinin gérev dagilimini ve takibini yapmak.

6. BAP Komisyon Uyelerinin gorev sirelerini takip ederek, devam/devamsizlik ve goreviendirme
islemlerini takip etmek.

7. Birim personellerinin meslek ici egitim ve gelistirme faaliyetlerini takip etmek.

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

8. Mevzuati takip etmek ve bunlari ilgili personellere iletmek.

9. Birimin tim is ve islemlerini ilgili mevzuatlar dogrultusunda takip etmek.

10.Birim faaliyet raporunun takibini yapmak

11. BAP otomasyon sorumlusu olarak otomasyon sorunlarini gidermek.

12. Yil sonunda tamamlanan/devam eden BAP bilgilerini YOK BAP Yénetmeligi dogrultusunda web sayfasindan yayinlamak.

13. BAP web sayfasinin glincellenmesi, duyurularin yapiimasi vb. iglemleri yapmak.

14. BAP'a ait istatistiki verileri takip etmek ve yapmak.

15. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagsmaya
engel olacak risklere kargi gerekli Onlemleri aimak.(PUKO)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

Yasal Dayanak

2547 Sayil Yiksekodgretim Kanunu

Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../2020

Unvani imza :

Adi Soyad : :
ONAYLAYAN

Unvani imza -

Adi Soyadi : ’

Not: Bu Formun islak i
KYT-FRM-088/00

mzall bir niishasi Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




