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Sayfa No: Sayfa 1/1

Bu gorev tanim formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Kamu g Kontrol Standartlari Tebligi, kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin ve ISO 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sisteminin olusturulmasi, uygulanmast,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmustir.

BIRIMI Bilgi fslem Daire Baskanh
GOREV ADI Bilgi Islem Daire Baskami
Ust ydnetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Bilgi Islem Baskanhiginmn vizyonu, misyonu dogrultusunda mali kaynaklan yénetimi ile ilgili gerekli tim faaliyetlerin ctkinlik ve
GOREY ALaNg | ermiili fkeleine uygun olarak yiritilmesi amacryla gahsmalart sapmak, planiarak, yanlendirmek, koordine etmel ve dencrlernek.
Rektdr, Rektor Yardimerst ve Genel Sekretere karst sorumludurlar.
1. Daire Baskanhi birimleri arasinda esgiidiimii saglayarak birimler arasinda diizenli galismay: saglamak,
3. Daire Baskanligmin misyon vizyonunu belirler, tiim alisanlar ile paylastr, gerceklesmesi igin tiim alisanlar motive eder.
3. Daire Baskanligimin personeli iizerinde gozetim ve denctim gérevini yapmak,
4. Daire Baskanlig personelinin sorunlarmi tespit etmek, goziime X ginde iist iletmek.
5. Hizmetlerin gereklesmesi igin kaynak taleplerini gbzden gegirmek ve iist ydnetime sunmak,
6. Baskanlik birimleri fiziki donantmmn personel tarafindan etkili ve verimli olarak kullanilmasin saglamak
7. Girev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin meveut ig kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak yiriitiilmesini saglamak ve tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek
8. BGYS kurulmasimi ve isletilmesini saglamak.
9. Kurum/kurulus ve sahislardan Daire Baskanligina gelen yazilarin cevaplandinilmast igin gerekli islemleri yapma.
10.Personelinin ézliik haklar islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak
11. Bilgi edinme yasast gergevesinde, Bilgi Edinme birimince talep edilen yazilara cevap siireglerini yonetmek.
12. Daire Baskanlig ile ilgili birim faaliyet raporu hazirlanmasini saglamak.
13. Daire Baskanlig igin gerekli olan her tiirlii tasimir islemlerinde tasimir mal yonetmeligine gore islem siireglerini ydnetmek.
GOREY ve 14. Universitedeki bilgi islem sistemini isletmek; cgitim,ogretim ve arastirmalara destek olmak
SORUMLULUKLAR

15. Universite bilisim altyaptsmin tasarlanmastni ve uygulanmasini saglamak, teknolojik gelismeleri takip etmek, bilgi giivenligi ve giivenilirlig konusunun gerektirdigi dnlemleri almak, politikalary
ve ilkeleri belirlemek.

16. Baskanlik personelinin izinlerini planlamak,

17. Baskanlik alt birim gorev alanlarina iliskin siiregleri yonetmek,

18. Universitenin ihtiyag duyacag diger bilgi islem hizmetlerini yonetmek,

19. TS-EN- ISO 27001 standardina uygun olarak, Bilgi Giivenligi Yonetim Sisteminin kurulmast, uygulanmast devam ettirilmesi ve siirekli gelistirilmesi igin calismalarda bulunmak,

20. Bilgi Gitvenligi Yontim ve

edildigi gibi

igin gerekli 1 yap ptirmak,

21. Bilgi Gitvenligi yonetim sistem dokiimanlarinda meydana gelen degisiklikleri izlemek,

22. ihlal Olaylarini iist yonetim ile birlikte yonetmek,

23. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

24. Gérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri
almak.(PUKO)

25. Kalite Yonetim Sistemi gerei is ve islemleri yiiriitmek,

26. i Kontrol Sistemi geregi is ve islemleri yiiriitmek,

27. Ust Yonetim tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Yasal Dayanak

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

124 sayih Yitksek Ogretim Ust Kuruluslart ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

1SO 27001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi Standardi

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

5070 Sayili Elektronik Imza Kanunu

5651 Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla lslenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hak.Kanun

internet Toplu Kullanim Saglayicilan Hakkinda Yénetmelik

Bu formda agiklanan grev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Unvam Ad1

Soyad: :

imza:

ONAYLAYAN

Unvam
Soyad: :

Not: Bu Formun 1slak imzali bir niishast Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




