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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu g Kontrol Standartlari Tebligi, kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin ve 1ISO 27001 Bilgi
Guvenligi Yonetim Sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

BIRIMi

Bilgi islem Daire Bagkanhig

GOREV ADI

Bilgi Islem Sube Miidiirii

GOREV ALANI

Bilgi Islem Daire Baskanligi sorumlulugundaki is ve islemlerde, Bilgi islem Daire Bagkani tarafindan verilen kararlarin/gdrevlerin gergeklestiriimesi
dogrultusunda gorevli personeller arasindaki gerekli koordinasyonu saglamak, Baskanlikga ylritilen faaliyetlerin yirirlikteki mevzuat, prosedir
ve talimatlar dogrultusunda gergeklestiriimesini saglamak , yapilan is ve islemlerin takibini yapmak Sube Mudiirli gérev alanini olusturur.

Daire Bagkani'na karsi sorumludur.

GOREV ve
SORUMLULUKLAR

1. Bilgi Islem Daire Bagkanligi sorumlulugundaki is ve islemlerde, Bilgi Islem Daire Bagkani tarafindan verilen kararlarin/gérevlerin
gerceklestirilmesi dogrultusunda gorevli personeller/birimler arasindaki gerekli koordinasyonu saglamak, takibini yapmak,

2. Daire Bagkanliginin misyon ve vizyonunu dogrultusunda yapilan ¢alismalarda, Baskanlik personelini motive etmek,

3. Daire Bagkanliginin personeli lizerinde gézetim ve denetim gorevini yapmak, Baskana gerektiginde rapor vermek,

4. Baskanlik birimleri fiziki donanimin personel tarafindan etkili ve verimli olarak kullanilmasini saglamak,

5. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak yiritilmesini saglamak,

6. Bagkanlik birimleri fiziki donanimin personel tarafindan etkili ve verimli olarak kullaniimasini saglamak

7. Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak yuritilmesini saglamak ve tasarruf
ilkelerine uygun hareket etmek

8. Bagkanligin BGYS kurulmasini ve isletilmesini saglamak.

9. Kurum/kurulus ve sahislardan Daire Baskanligina gelen yazilarin cevaplandiriimasi igin gerekli islemlerin yapilmasini saglamak, takibini
yapmak,

10. Bilgi edinme yasasi gergevesinde, Bilgi Edinme birimince talep edilen yazilara cevap verilmesini saglamak,

11. Daire Baskanlhdi ile ilgili birim faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak, bu dogrultuda gerekli koordinasyon ve isbirligini saglamak,

12. Daire Bagkanlidi igin gerekli olan her turlii taginir iglemlerinde taginir mal yonetmeligine gére islem yapilmasini saglamak,

13. Universitedeki bilgi islem sistemini isletmek; egitim,&gretim ve arastirmalara destek olmak

14. Universite biligim altyapisinin tasarlanmasini ve uygulanmasini saglamak, teknolojik gelismeleri takip etmek, bilgi giivenligi ve glivenilirligi
konusunun gerektirdigi 6nlemleri almak, politikalari ve ilkeleri belirlemek.

15. TS-EN- ISO 27001 standardina uygun olarak, Bilgi Giivenligi Yénetim Sisteminin kurulmasi, uygulanmasi devam ettirilmesi ve surekli
gelistirilmesi icin caligmalarda bulunmak,

16. Bilgi Guvenligi Yonetim Sisteminin planlandigi ve dokiimante edildigi gibi uygulanmasi igin gerekli galismalari yapmak,

17. Bilgi Guvenligi yonetim sistem dokiimanlarinda meydana gelen degisiklikleri izlemek

18. Bilgi Glivenligi Yonetim Sisteminin planlandidi ve dokiimante edildigi gibi uygulanmasi icin gerekli galismalari yapmak,

19. Ihlal Olaylarini (st yénetim ile birlikte yonetmek,

20. Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek.

21. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca
ulasmaya engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

22. Ust Yonetim tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

23. Daire Bagkaninin verecegi diger gérevleri yapmak.

Yasal Dayanak

2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2914 Sayil Yuksekogretim Personel Kanunu

124 sayili Yiikksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda KHK

6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

5018 Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu

1SO 27001 Bilgi Guvenligi Yonetim Sistemi Standardi

Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

5651 internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hak.Kanun

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../..../202..

Unvani imza :

Adi Soyad: : :
ONAYLAYAN

Unvani i .

Adi Soyad: : mza

Not: Bu Formun islak imzall bir nishasi Kalite Yonetim Birimine gonderilecektir.




