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Bu gorev tanimi formu;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMI Bilgi islem Daire Bagkanligi
GOREV ADI Teknik Destek Personeli
. Kurum Bilgi Teknolojileri ihtiyaglarini en verimli sekilde karsilamak ve yiriitmek ve her tiirli donanimsal sorunlara midahale etmek.
GOREV ALANI

Daire Bagkani / Sube Mudird' ne kargi sorumludur.
Bilgisayar programlarinda olugan kullanimdan kaynaklanmayan teknik sorunlarin ¢6ziimii igin gerekli miidahaleleri yapmak.
Bilgi Islem kontroliinde bulunan her tiirlii bilgisayar donanim malzemeleri, gevre birimleri ile altyapinin bakim ve onarim iglerini yapmak.
Bilgisayarlara isletim sistemi ve gerekli programlari kurmak; yazici, tarayici vb. yan donanimlarin kurulumunu yapmak
Idarenin bilisim ve teknolojik ihtiyaglarini analiz etmek ve Bilgi Islem Daire Bagkanina bildirmek.
Bilgisayar kurulumu, giincelleme, virlis koruma, kablolama vb. islemleri sahip olunan imkanlar gergevesinde tamiri miimkiin olabilen aygitlarin
elektronik bakim ve onarim iglerini

GOREV ve Kullanicilarin yerel alan agi bazinda ¢alisan bilisim sistemleri ve donanimlarinin verimli kullanilabilmesi bakimindan kaynak planlanmasinin

SORUMLULUKLAR |yapilmasini saglamak.

Universitemiz birimlerinde hurdaya ayrilacak bilisim malzemeleri igin olusturulacak hurda komisyonuna uzman (iye olarak girme, hurdaya
ayrilacak malzemenin uygunlugunu denetleme

Garanti kapsamindaki Urtinlerin yetkili servise génderilmesini ve takibini yapmak.

Teknik Servis birimine gelen Urlin ve hizmet taleplerini teslim almak, Urlin igin gerekli islemlerin takibini yapmak.

Amirleri tarafindan verilen benzer nitelikte gérevlerin gergeklestirmek

Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulasmaya engel
olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

Yasal Dayanak

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Bu formda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ..../...

Unvani imza -

Adi Soyadi : ’
ONAYLAYAN

Unvani imza :

Adi Soyad : :

Not: Bu Formun islak imzali bir niishasi Kalite Yénetim Birimine génderilecektir.




