Not: DOKUMAN KODU Kalite birimi tarafindan verilecektir

Dokiiman Kodu GRV-PRS-268
AMASYA UNIVERSITESI
Kﬁtuphane ve Doku mantasyon Revizyon Tarihi/No 15.05.2024/01
Daire Bagkanligi Destek Personeli Siirekli isci Gérev Tanimi SayfaNo: Sayfa 11

Bu gorev tanimi form

u;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu ig Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

BiRIMi Kutiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
GOREV ADI Destek Personeli - Siirekli isgi
Gérevini kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat kapsaminda zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak ve yaptirmak.
GOREV ALANI

Daire Bagkani / Sube Mudiiriine karsi sorumludur.
1.Bagkanligin genel galisma talimatlarina uymak.
2.Gunlik rutin bina i¢ ve dis temizligini yapmak.
3.Bina igi ve diginda olusabilecek sorunlari zaman kaybetmeden idareye bildirmek
4.Bina igin kullanilacak temizlik malzemelerini depolamak ve idareli kullanmak

" 5.Cay Ocag! hizmetlerini yapmak.

GOREV ve cay Y yap
SORUMLULUKLAR [6.Bina iginde bulunan 1sitma ve sogutma sistemlerinin diizgiin bir sekilde galisip aligmadigini kontrol etmek.

7 Kitliphane iginde yer degisikligi yapilan materyallerin tasinmasi (Kitap,Masa vb...)

8. Gérev ve sorumluluklarini yerine getirirken Planlayarak Uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli Kontrolleri yaparak, sonuca ulagmaya engel olacak risklere karsi gerekli Onlemleri almak.(PUKO)

7.Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek

9. Yetkili amirin verecegi diger gérevleri yapmak.

Yasal Dayanak

2547 Sayili Yuksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu

2914 Sayili Yuksekogretim Personel Kanunu

Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Bu formda gorev Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. .
Unvani - A
Adi Soyadi : KISININ ADI SOYADI / UNVANI Imza :
ONAYLAYAN
Unvani - . ) .
Adi Soyadi : AMIRIN ADI SOYADI / UNVANI imza :




